Hee Skole

Retningslinjer for registrering af elevfravar BORNEBROEN

LEg, LARING 06 UDVIKLING

o Alle elever registreres elektronisk i 1. lektion. Er/skal man ud af huset, skal den elektroni-
ske registrering ggres fgr afgang eller senest ved hjemkomst til skolen.

e Som udgangspunkt har alle elever Ulovligt fraveer, hvis ikke hjemmet pa forhand har givet
besked om fraveer.

e Kommer eleven ilgbet af dagen, er det leereren pa dette tidspunkt, der retter fra U til evt. F.

e Tandlaege og leegebesgg osv. med besked fra foraeldre registreres under den nye fravaers-
type "Tandlaege/legebesgg”.

e "Gaet for tidligt”, "For sent fremmgde” og "Mgdt sent og gaet Tidlig” anvendes nar det
handler om "sjusk”. Hvis andet pafgres en kommentar.

Fraveerskode Leererens opfglgning
| Sygdom 5| Sygdom
Foraldrene har givet besked om, at barnet Opleves der:

er/har veeret fravaerende pga. sygdom. Et Meget sygdom:

evt. tidligere U rettes til S. e Andres det til ) Sygdom, bekym-
Gar barnet hjem pga. sygdom, noteres S rende. Forzldrene kontaktes og som
samt bemzerkning om tidspunkt udgangspunkt indkaldes der til be-

kymringsmgde. Ledelsen orienteres.

Et mgnster i fraveeret:

e Mange enkelte dage - bestemte dage
med fx idreetslektioner - fraveer i
uger hos en bestemt foraldre osv., sa
orienteres foraldrene og som ud-
gangspunkt indkaldes de til bekym-
ringsmgde. Ledelsen orienteres.

Loven siger: Skolens leder skal rette henvendelse til
foraeldrene med henblik pd en vurdering af behovet
for sygeundervisning: Ved laengerevarende sygdom,
straks. Senest 3 uger (15 skoledage) efter eleven sidst
deltog i undervisningen. Ved hyppige kortvarige fra-
veer (en samlet varighed pd 15 skoledage).




Fraveerskode

W Sygdom, bekymrende

Har barnet veaeret syg over en laengere peri-
ode, som giver anledning til bekymring, el-
ler hersker der tvivl om, hvorvidt barnet re-
elt er syg, krydses af i Y. Skriv gerne arsag
som bemeaerkning.

Leererens opfglgning

ﬂ Sygdom, bekymrende

Foraeldrene kontaktes og som udgangs-
punkt indkaldes der til bekymringsmgde.
Ledelsen orienteres.

|:| Ekstraordineer frihed (lovligt fraveer)
Forzeldrene har faet godkendt barnet fri til
ferie, specialtandleege, mg@der ude af huset
osv. Det kan dreje sig om timer/ dage/ uger.
Skriv tid samt arsag i bemaerkninger.

m Ulovligt fraveer
Den laerer/paedagog, der har klassen i 1.
lektion, skal ajourfgre fraver elektronisk.

e Er eleven ikke kommet i skole til kl.
8.10 (skolestart), markeres det med
et U.

e Mgder eleven senere, skal leereren
pa dette tidspunkt zendre U til F samt
notere tiden. Har foraeldrene med-
delt arsagen, noteres dette ogsa.

e Kommer der senere besked fra for-
@ldrene om at barnet har veeret syg,
retter klasselaerer U til S

Ulovligt fraveer

Hvis eleven har faet et U, kontaktes forael-
drene samme dag via SMS, telefon eller
Aula. Loven siger: Straks

Det er klasse-/kontaktleerer som seetter v,
hvis/nar der skal sendes en SMS besked af-
sted.

Eksempel pd en sms tekst:
"Dit barn var ikke i skole i dag. Er der
grund til bekymring? ”

|:| Ulovligt fraveer, bekymrende

Kender laerer/padagog til arsager, der for-
arsager U og er dette bekymrende, krydses
af her.

Skriv arsag som bemaerkning.

|:| Ulovligt fraveer, bekymrende
Foraeldrene kontaktes og som udgangs-
punkt indkaldes der til bekymringsmgde.
Ledelsen orienteres.

Loven siger: Kontaktes straks. Der skal laves et samar-
bejde med elev og forzeldre hurtigst muligt, omkring
kortleegning af problemerne og aftaler om lgsnings-
forslag. Er samarbejde ikke muligt kontaktes skolelens
ledelse og kommunalbestyrelsen (Dagtilbud og Under-
visning).

|:| For sent fremmgde

Eleven mgder ind efter kl. 8.10. Det tidligere
U rettes til F. Skriv i bemaerkninger, hvor
mange minutter det ca. drejede sig om.

|:| For sent fremmgde

Hvis eleven har faet "For sent” mere end tre
gange pa en mdr., kontaktes forzaldrene via
SMS, telefon eller Aula:




Fraveerskode Leererens opfglgning

Eksempel pd en sms tekst:

"Dit barn er registreret For sent X gange
denne maned. Vil du fglge op pa det og
give respons tilbage?”

Fortseetter eleven med at komme for sent,
indkaldes til bekymringsmgde, sa arsagen
kan belyses. Ledelsen orienteres.

E Gaet for tidligt

Opdager en lzerer/paedagog, at en elev er
gdet fgr tid uden forudgaende aftale (pjaek),
krydses afi G.

Skriv i bemaerkninger hvilke lektioner.

Gaet for tidligt

Hvis eleven har faet Gaet for tidligt = umid-
delbart pjeaek, kontaktes forzaldrene helst
samme dag via SMS, telefon eller Aula:

Eksempel pd en sms tekst:

"Dit barn deltog ikke i undervisningen i
felgende lektioner: . Vil du fglge
op pa det og give respons tilbage?”

D Mgdt sent og gaet tidligt

Opdager en leerer/paedagog, at en elev er
gdet fgr tid uden forudgdende aftaler (pjeaek)
og tidligere pa dagen har faet et F, rettes
dette Ftil T.

Skriv i noterne hvilke lektioner.

D Mgdt sent og gaet tidligt
Samme procedure som ved F og G

Tandlaege/legebesgg.

Anvendes nar foraeldrene har givet besked
om tandlage eller leegebesgg.

Skriv i bemaerkninger drsag og tidsrum.

Undervisnings henlagt uden for skolen.

Anvendes nar eleven er i praktik, brobyg-
ning m.m.

Indlaeggelse

Anvendes nar eleven modtager undervis-
ning under laengerevarende indlaeggelse.

Julemarkehjem

|:| Ingen/slet fravaer

Al registrering skal veaere afsluttet og registreret senest ved manedens udgang. Det
markers med flueben i "Indberetning feerdiggjort - maned”. Gem.




Opgaver, roller og ansvar — Hee Skole

1. Alt fraveer registreres elektronisk af skolen og indberettes til forvaltningen.

2. Foreaeldrenes ansvar ved fravar

a. Foreldrene skal informere om sygdom ved fgrste fraveersdag inden skolestart
Via Aula til klasselaereren og skoleleder - eller telefonisk/ SMS pa skolens telefonnr.
30570213 i tidsrummet 07.30 - 08.00.

b. Anmodning om fritagelse fra undervisning skal ske pa forhdnd til elevens klasselze-
rer via Aula.

c. Anmodning om fritagelse fra undervisning nar det er mere end én dag skal ske til
skolens ledelse via Aula.

3. Skolens ansvar ved ulovligt fraveer

a. Skolen skal hurtigst muligt kontakte foraeldrene via SMS/Aula, hvis en elev
er fraveerende, og der ikke ligger besked om arsagen til fraveeret, eller hvis der er tale
om fraveer, der ikke er opnaet tilladelse til. Dette ggres ved, at skolen sgrger for, at
KMD Educa Elev opsaettes, sdledes at forzaldre til elever i 0.-9. klasser modtager en
SMS, ndr eleven er registreret fraveerende af laereren.

b. Hvis foraldrene ikke reagerer pa beskeden, og skolen ikke er bekendt med arsagen til

elevens fraveer, forsgger skolen at kontakte forzeldrene telefonisk eller via foraeldre-
intra senest dagen efter for at sgge en afdeekning af arsagen til fraveeret.

Godkendt af Skolebestyrelsen p& Hee Skole, den 22. november 2022



